LENGUAJES DOCUMENTALES |

Definiciones de Lenguaje documental.

Blanca Gil: Todo sistema artificial de signos normalizados que facilitan la representacién formalizada del
contenido de los documentos para permitir la recuperacion manual o automatica de la informacion solicitad:
por los usuarios.

Maniez: Todos los lenguajes documentales son instrumentos de ordenacion destinados a encontrar
rapidamente los documentos solicitados.

Antonio Garcia Gutiérrez: Los lenguajes documentales se componen de una lista de términos que los
constituyen como vocabulario, y de unas relaciones entre ellos que dinamizan esos vocabularios y le otorge
la categoria de lenguaje.

Los lenguajes documentales son generados principalmente por el analisis de los documentos ya que el
objetivo que persiguen es el control y manipulacion de sus contenidos para poder satisfacer las demandas
potenciales.

Josefina Vilches: Sistema que permite representar el contenido de los documentos para su posterior
recuperacion.

Rodriguez Delgado: Lenguajes cientificos sistematizados y controlados que expresan el contenido de
documentos de cualquier clase sirviendo para recuperar la informacion que se encuentra en ellos.

Courrier: Lenguaje artificial que permite generar la representacion formalizada de documentos y demandas
relacionadas por un grupo de usuarios a fin de destacar los documentos que responden a las demandas.

Un lenguaje documental no debe hacerse en funcién de los recursos disponibles sino sobre todo en funcior
su utilizacion eventual, es decir, del genero de informacién que hay que transmitir.

Antonio Garcia Gutiérrez: Lenguaje documental es aquel conjunto normalizado y normativo de términos
relacionados por principios comunes declarados portavoces preferenciados de los mensajes encerrados en
colectivo documental con el fin de provocar una recuperacién pertinente de informacién por aproximacion
tematica.

Recorrido histdrico de los lenguajes documentales.

Con las primeras bibliotecas, apenas existia una vaga ordenacion por materias: filosofia, historia, etc.; porq
hasta el s. XVIll las bibliotecas se empleaban exclusivamente para guardar libros.

Las primeras manifestaciones de clasificaciones bibliograficas aparecen en la segunda mitad del s. XIX, es
clasificaciones estan inspiradas en la l6gica y en los sistemas filosoéficos, y surgen fundamentalmente con e
objetivo de ordenar las colecciones de las grandes bibliotecas, pues cada vez es mayor la demanda de libr
el nUmero de estos en las colecciones.

Estas clasificaciones del s XIX estan fundadas en el Principio de Precoordinacion y son de caracter
enciclopédico. Intentan recopilar de manera sistematica el contenido de que tratan los libros y asi van crear
una clasificacion del saber humano.



Precoordinacioén significa que se establece un sistema previo de todas las relaciones de las materias posibl
El concepto moderno de clasificacion lo introdujo Cutter en el s XX. Cutter introdujo el lenguaje de
encabezamientos de materia.

A lo largo del s. XX, también comenzaron a surgir los lenguajes especializados que aparecieron como
respuesta a la dispersion y extensién del conocimiento. La primera clasificacion bibliografica importante fue
la de Brunet en 1804, gue establecié cinco clases: teologia, jurisprudencia, historia, filosofia y literatura. Est
clasificacion se utilizé para la redaccion de catalogos bibliograficos y para la relaciéon de fondos de bibliotec
publicas y privadas. Era una clasificacién poco evolutiva y quedd insuficiente frente a los nuevos campos dt
interés.

La segunda clasificacion importante nace a finales del s. XIX, fue la clasificacién decimal de Dewey
(conocida como CDD). Dewey era bibliotecario en una universidad de Nueva York y cred un sistema decim
gue abarcaba todos los temas del saber. Estaba formado por diez clases del saber, las cuales se podian
subdividir en otras diez a medida que se fueran especializando las materias. Esta clasificacion es el origen
la Clasificacion Decimal Universal (CDU).

Cutter a principios del s. XX cred una clasificacion con siete clases principales y posteriormente desarrollé
individualmente cada una de las clases. Cre0 distintos esquemas, mas simples o mas complejos, para cad:
de las clases. Esta clasificacidn sirvié de base para la clasificacion de la biblioteca del congreso: LCC (Librz
Congress Clasification).

La indizacién supone representar, con términos de un vocabulario previamente estructurado, la materia del
documento. Estos lenguajes surgen por los avances en la automatizacion de las unidades de informacién. |
primera edicion de la LCC se elabor6 en 1902, pero hasta el 1948 no se terminé de revisar.

A principios del s. XX también surgié la CDU. Surgié como una modificacién de la clasificacion de Dewey.
Existe otra clasificacion muy famosa que surgié en el afio 1933 y que recibe el nombre de Colon Clasificatic
(CC) creada por un bibliotecario hindd llamado Ranganathan. Esta clasificaciéon resulté ser mas flexible que
las anteriores. A mitad del s. XX se produce una explosion documental y de desarrollo tecnolégico, y como
consecuencia de esto, las anteriores clasificaciones se quedan cortas y es ahora cuando aparecen los leng
documentales de indizacidn, especializados en cada campo del saber y que ofrecen mas flexibilidad y
simpleza para analizar el contenido del documento.

La indizacién supone representar, con términos de un vocabulario previamente estructurado, la materia del
documento. Estos lenguajes surgen por los avances en la automatizacion de las unidades de informacién. |
actualidad existen varios lenguajes que se emplean conjunta o paralelamente. Cada biblioteca elige el leng
gue sera mas comodo de emplear por sus usuarios.

Objetivos y funciones de los lenguajes documentales

El objetivo fundamental del lenguaje documental es facilitar la recuperacion de la informacion y de los
documentos, reduciendo el esfuerzo y el tiempo del usuario en la blsqueda.

Se mantiene que el lenguaje documental tiene capacidad para representar los mensajes contenidos en los
documentos, lo que le permite cumplir dos objetivos especificos:

- NORMALIZACION. Se refiere a la unificacion de terminologia.

— INDUCCION. Se refiere a la indicacion a los usuarios de todas las posibles alternativas para recuperar la
informacion.



El lenguaje documental interviene en dos fases del proceso documental, primero en la descripcién y despu
en la recuperacion de la informacion. De estas dos fases se desprenden dos funciones:

— DESCRIBIR EL CONTENIDO DE LOS DOCUMENTOS. Después de la lectura e identificacion de los
conceptos contenidos en los documentos, éstos se representan mediante un lenguaje documental que
proporciona un vocabulario univoco que permite traducir los conceptos en términos normalizados.

- RECUPERACION DE LA INFORMACION. El lenguaje documental suministra el vocabulario de los
conceptos de la demanda, es decir proporciona instrumentos para efectuar busqueda es a niveles distintos
generalidad especificidad. En este sentido que se trata de un lenguaje intermediario entre las informacione:s
contenidas en los documentos y las informaciones solicitadas por el usuario.

Investizadores Lenguaje natural Otros investizadores
[Exisor]—————{Canall—————»[Receptor]
Documento 1 Documentalista

Documentalista Lenguaje documental
[Emor————»{Canall——————»[Facepton]

Documento 2 Investizadores

Unos investigadores publican un documento. Luego el documentalista toma el documento y lo “traduce’
mediante un lenguaje documental, creando otro documento para facilitar la labor a futuros investigadores.

- ORDENACION Y ARCHIVO DE DOCUMENTOS. Sobre todo son Utiles porque permiten resolver
problemas de multilingtiismo.

Relacion entre lenguaje natural y lenguaje documental

El lenguaje natural es utilizado para la comunicacion inmediata y el lenguaje documental se utiliza para
conseguir una comunicacion que es un medio, un codigo univoco y estereotipado, controlado y no libre,
normalizado y no arbitrario. El lenguaje documental ejerce un control Iéxico e impide la utilizacion de
distintos significantes libres para un mismo significado, con objetos de sobrevivir dentro de un cédigo
normalizado.

Los lenguajes documentales difieren del lenguaje natural en el aspecto de que poseen una forma mas
elaborada intelectualmente y nada arbitraria en comparacion de las lenguas naturales, aunque su capacida
expresiva sea mas limitada.

El lenguaje documental es un lenguaje no natural aunque pueda utilizar signos de este. Esos signos adquie
valor semantica o por medio de su normalizacién, de las reglas morfosintacticas que lo articulan.

Caracteristicas Lenguaje Documental

—-ENTROPIA. Es la mayor cantidad de informacion aportada por un solo signo o mensaje. La entropia es lo
contrario de la redundancia. El lenguaje documental ha de ser univoco, no puede permitirse la ambigtedad
lenguaje natural.

*Ruido documental: son las respuestas no pertinentes que se obtienen en una busqueda documental. La
pertenencia es el porcentaje de documentos encontrados que responden a la demanda.

*Silencio documental: son los documentos pertinentes que responden a una demanda de usuario y que no
obtenidos en una busqueda aunque se encuentren en el sistema.



—AUSENCIA DE SINONIMIA. HOMONIMIA Y POLISEMIA. Sinonimia es la coincidencia en el
significado de dos 0 mas vocablos. También es la coincidencia o cercanias de los significados de palabras
distinto sonido. Por ejemplo: hobbies - aficion, cdmic - tebeo, etc.

Homonimia es la igualdad entre los significantes de dos o0 mas palabras que poseen distintos significados.
También se puede definir como la coincidencia externa en el sonido de dos 0 mas palabras de distintos
significado. Por ejemplo: vello - bello, vino (sustantivo)- vino (verbo).

Polisemia es la reunidn de varios significados en un mismo significante. También es la propiedad de una
palabra detener dos 0 mas significados distintos. Por ejemplo: hoja (papel, arbol), tejidos (textil, biologia).

Un lenguaje documental no puede tener coincidencia entre dos 0 mas signos, no puede tener un significant
con varios significados ni varios significantes con un significado.

-SON LENGUAJES SIMETRICOS Y UNIFORMES, lo que le resta la ambigiiedad tipica de los lenguajes
naturales.

—-SON LENGUAJES GRAFICOS y no orales.
-NO EXPRESAN nunca deseos, emociones ni las opiniones personales de quienes que los ejecutan.

-HACEN USO DE SUSTANTIVOS Y ADJETIVOS. Rara vez aparece un verbo u otras categorias
gramaticales.

-DEJAN EXPRESADAS de forma evidente las relaciones lexicosemanticas y sintacticas.

Componentes de los lenguajes documentales

Los lenguajes documentales que estan compuestos de tres aspectos:

-VOCABULARIO O LEXICO: es el conjunto de términos que se utiliza para expresar el contenido
informativo (semantico) de un documento o de una solicitud de informacion. Este vocabulario puede estar
constituido por diferentes tipos de términos de acuerdo con las necesidades que hayan determinado su
aceptacion. Este conjunto es indispensable para poder hablar de lenguaje documental. Pueden incluir palal
aisladas o conjuntos de palabras que suelen coincidir con el lenguaje natural.

Otros tipos de lenguajes que aparecen son los codigos alfabéticos, numéricos o alfanuméricos. Los alfabéti
coinciden con las palabras y los numéricos y alfanuméricos utilizan nimeros, los Gltimos combinados con
palabras o letras.

De acuerdo al tipo de lenguaje al que pertenezca ese vocabulario y los términos pueden expresar:

1° una clase (es decir el conjunto finito o infinito tomado de un todo de objetos que se distinguen por un
determinado rasgo).

2° un epigrafe (es decir la palabra, combinacion de palabras o frase del lenguaje natural, que se utiliza pare
designar la materia de todo un documento, de parte del documento o de la demanda de informacién).

3° una palabra clave (conjunto de palabras significativas extraidas del documento a partir del titulo, del
resumen o del texto completo y que aluden a su contenido sin expresar ninguna relacion entre ellas).

4° un descriptor (es un término que se ha escogido a partir de un conjunto de sinénimos y de términos



relacionados, para representar de manera univoca la materia de que trata un documento; también es la pal
0 grupo de palabras incluidas en un tesauro, escogidas de entre un conjunto de términos equivalentes para
representar sin ambigtedad la materia de un documento).

—SINTAXIS: son las relaciones que se establecen entre los términos para construir cadenas, frases u
oraciones. Hay tres tipos de relaciones que se pueden dar entre el vocabulario de un lenguaje documental:

Relaciones de coordinacién: aquellas que relacionan dos términos al mismo nivel. Pueden haber de dos
tipos:

# De adicién: que permiten la ampliacién del significado de cada concepto sumando ambos. Este tipo de
relacion se presenta sobre todo en lenguajes documentales expresados con cddigos numéricos. Suelen se
relaciones reversibles porque el orden de los conceptos no modifica el significado de la expresion final.

# De extensién: cuando se amplia el significado de dos conceptos incluyendo los que se encuentran entre
ambos

Relaciones de yuxtaposiciéon: cuando se relacionan dos términos pero dejando exclusivamente lo que amb
tienen en comun. Es un tipo de relacion que utilizan los lenguajes documentales que usan como vocabulari
los descriptores. Se utiliza sobre todo a la hora de recuperar la informacion.

Relaciones de subordinacién: cuando se indica que un término esté incluido dentro de otro, es decir cuand
existe una relacion jerarquica entre ellos. Es un tipo de relacion que se utiliza sobre todo en los lenguajes
documentales jerarquicos, es decir, los que estructuran por niveles de lo mas general a lo mas especifico.

- MORFOLOGIA: es el conjunto de medios y procedimientos para transformar los términos o las palabras.

Tipologia de los lenguajes documentales

Para guiar el estudio de los lenguajes documentales se hace necesario establecer una tipologia que permit
con claridad las diferencias entre los distintos lenguajes. Esta division o tipologia se puede realizar atendier
a diversos criterios.

lenguajes libres
— Criterio de control
lenguajes controlados

Este primer criterio se puede ejercer sobre un vocabulario. Atendiendo a él se pueden distinguir dos tipos d
lenguajes documentales.

Lenguajes libres. Estos lenguajes serian aquellos que se componen de un vocabulario no predefinido, es d
gue se va generando a medida que se realizan los procesos de indizacién. Solo pertenecerian a este tipo I
listas de descriptores libres y las de palabras clave. Este tipo de lenguaje se caracteriza por una gran
ambigliedad semantica (se da mucha polisemina y sinonimia). Serian los mas parecidos al lenguaje natural
el caso de las listas de descriptores libres, ordenan alfabéticamente cada entrada sin hacer referencia a las
demas, lo que dificulta la recuperacion de los documentos. Sin embargo, los lenguajes libres presentan
ventajas en el momento de la indizacién, ya que no es necesario realizar una traduccion de los conceptos ¢
los descriptores de un tesauro o en las materias de una lista.

Lenguajes controlados. Son aquellos que se componen de un vocabulario predefinido que establece unas



relaciones entre los términos y que permite la neutralizacion de la polisemina y sinonimia, facilitando la
recuperacion de la informacién.

lenguajes precoordinados

— Criterio de coordinacion de los términos

lenguajes postcoordinados

Este criterio es una division en funcién del momento en que se coordinan los elementos que los componen.

Lenguajes precoordinados. Resultan cuando los términos se combinan en el momento de la descripcion. O
mejor dicho antes del momento de realizar la descripcién del contenido semantico de la informacion
procesada. En este caso los términos estan unidos de acuerdo con unas reglas sintacticas establecidas po
propio lenguaje. La relacién entre los términos es gramatical. Este tipo de lenguajes contribuyen a consegu
precision en la busqueda, es decir tienen mayor capacidad para rechazar los documentos irrelevantes en e
momento de la recuperaciéon. Dentro de esta categoria estarian todas las clasificaciones jerarquicas (Dewe
CDU) y también algunas clasificaciones alfabéticas de materia (por ejemplo las listas de encabezamientos
materia).

Lenguajes postcoordinados. Cuando los términos que los integran se coordinan en el momento de la
recuperacion o blsqueda y a partir de las relaciones que sean necesarias establecer entre ellos de acuerdc
el contenido semantico de la solicitud de informacién. Estos lenguajes carecen de sintaxis y, salvo
excepciones, su vocabulario consiste en términos simples o unitérminos que se pueden conectar en el
momento de la recuperaciéon por medio de una sintaxis booleana. En estos lenguajes la relacion entre sus
términos es légica. Los lenguajes postcoordinados son los lenguajes de tipo descriptor, por ejemplo las liste
de palabras clave o los tesauros.

lenguajes jerarquicos

— Criterio segun la estructura lenguajes combinatorios

lenguajes sintacticos

La estructura determina el tipo de lenguaje documental de que se trate sobre la base de que a partir de ella
establecen la conexion y las relaciones que los términos que integran el sistema tienen entre si.

Lenguajes jerarquicos o arborescentes. Son aquellos que organizan sistematicamente el conocimiento. En
ellos sus miembros se relacionan entre si a partir de la subordinacién. Son lenguajes que agrupan las mate
en areas categoriales. Todos los conceptos dependen de un superior de significado mas genérico que a su
se integra en otro superior y asi sucesivamente. Finalmente se llega a un tronco comun del que parten las

diversas ramas. Por ejempilo:

946.027 Madrid Historia de Madrid Capital.

946.027 Historia de la Comunidad de Madrid.

« Historia de Espafa.

« Historia de Europa.

« Historia general.



Algunas de las ventajas son que facilitan la comunicacion entre hablantes de distintas lenguas y pueden
representar, de forma resumida, el contenido semantico de la informacién procesada. El inconveniente es ¢
los lenguajes jerarquicos no permiten la recuperacion de la informacién si no se corresponde la demanda
exactamente con lo preestablecido en el sistema. Y también que no presentan suficiente claridad en la divis
de sus clases, asi como que es compleja su actualizacién. Son por tanto lenguajes poco operativos a la hol
recuperar informacion de caracter disperso y especializada, o bien recuperar datos documentales o
documentos presentados en las formas no habituales. Como ejemplo de lenguaje jerarquico podemos sefiz
la mayor parte de los sistemas clasificatorios que existen.

Lenguajes combinatorios o de organizacion multidimensional. Son aquellos que permiten la libre
combinacién entre si de los términos que los componen, segun las necesidades de indizacién. Se compone
una lista de términos propios o representativos del &mbito cientifico al que se dedica. Y por una serie de
relaciones lingliisticas sistematizadas entre esos términos que les permiten cambiar estos de diversas man
Surgieron ante la necesidad de tratar una documentacion fuera del alcance de las clasificaciones anteriorm
citadas. Ventajas: flexibilidad, especializacion, multiplicidad de combinaciones entre los términos, control
terminolégico y facilidad de revisién y puesta al dia. Inconvenientes: posibilidad de falsas combinaciones,
costoso trabajo de elaboracion, necesidad de mantenimiento constante y dificultad de ratificacion
internacional. El tesauro es el lenguaje combinatorio mas representativo.

Lenguajes de estructura sintactica. Son aquellos que recurren a una sintaxis mediante la cual se pueden
representar y relacionar los contenidos de los documentos. Constan de un conjunto de descriptores y de ur
gramatica que excluye la ambigiiedad al relacionar los conceptos. En estos lenguajes, un conjunto de
descriptores forma una frase documental.

Definiciones de los lenguajes

LENGUAJES DE CLASIFICACION. Son lenguajes documentales fundados en la representacion estructura
de una o varias areas del conocimiento en clases en las que las nociones y sus relaciones son representad
los indices de una notacién. Presentan una distribucién sistematica de conceptos en diversas categorias o

clases de tal manera que cada materia tiene un lugar predefinido.

Las clases se pueden definir como un conjunto de objetos o asuntos que se distinguen por un determinado
rango o que comparten una o mas caracteristicas identificadas normalmente por una notacién especifica. S
tratan de lenguajes codificados de forma numérica, alfabética o alfanumérica que pretenden ser la descripc
sintética del contenido de los documentos. Suelen utilizarse en bibliotecas generales por su caracter
enciclopédico.

LISTAS DE ENCABEZAMIENTO DE MATERIA. Los encabezamientos de materia tratan de representar el
tema o los temas de un documento utilizando una serie de términos expresados en el lenguaje natural y
relacionados entre ellos. El encabezamiento procede de la precordinacién de términos. Constituye un lengt
documental cuyo vocabulario principal consta de un conjunto de palabras, combinaciones de palabras y fra
de la lengua natural, dispuestas en orden alfabético y que designan las materias de alguna rama de la cien

TESAURQOS. Son lenguajes postcoordinados de estructura combinatoria, constituidos por listas estructurad
de conceptos (descriptores) que posibilitan la descripcion analitica del contenido de los documentos. Posee
un control terminolégico muy alto. Pueden contener unitérminos y descriptores compuestos ya que la
univocidad de ciertos conceptos precisa que el sustantivo vaya acomparfiado por un adjetivo.

LISTAS DE PALABRAS CLAVE. Son listas no estructuradas (excepto su ordenacion alfabética) de
conceptos seleccionados automaticamente que permiten describir el contenido de los documentos analizad
Los términos que se seleccionan en cada documento no permiten la descripcion de otros materiales. Esto
provoca que se den variaciones gramaticales de un mismo término y expresiones sinénimas de un mismo



concepto.

LISTAS DE DESCRIPTORES LIBRES. Son listas de unitérminos, descriptores o uniconceptos cuya Unica
estructuracion es su organizacion alfabética. Se trata de un lenguaje postcoordinado y surgen por la necesi
de recuperar la informacién de manera automatica. En estas listas se pueden incorporar nuevos términos s
necesidad de relacionarlo con los existentes.

Listas de encabezamientos de materia

Son lenguajes precoordinados de estructura asociativa o combinatoria consistente en listas alfabéticas
de palabras o expresiones del lenguaje natural capaces de representar los temas de que trata un
documento. Estas listas son monolinglies y se componen de encabezamientos, subencabezamientos y
relaciones entre los unos y otros.

ENCABEZAMIENTO. Es una o varias palabras que representan conceptos. Intentan condensar la
materia principal de un documento. Los encabezamientos suelen ser términos del lenguaje natural y
para evitar problemas semanticos y sintacticos se recurre al establecimiento de una serie de relaciones
entre ellos que facilitan el control terminolégico.

SUBENCABEZAMIENTO. Palabra o palabras que siguen a un encabezamiento para formar un
compuesto. Se afiaden a aquellos para precisar, delimitar o concretar su sentido. Se puede decir que
indican la materia secundaria del documento. Se aplican para precoordinar conceptos, lo que suele
facilitar la recuperacion.

Relaciones existentes entre encabezamientos

Las relaciones existentes entre encabezamientos se expresan mediante las siguientes referencias:

(V.) Envio simple VEASE. Remite de un término no aceptado al aceptado en la lista. Se utiliza para
casos de sinonimia o de distintas formas de un mismo término.

(U. p.) USASE POR. Explicacién correlativa al término anterior. Relaciona los términos no aceptados y
se introducen tras los aceptados.

(V. a.) VEASE ADEMAS. Remite a otros encabezamientos en donde el usuario puede encontrar
informacioén relacionada o complementaria a la que busca. Puede indicar otros temas relacionados con
el que interesa o indicar temas mas genéricos que la materia de partida. Esta dirigida
fundamentalmente al usuario del catalogo.

(R. e.) REFERENCIA EN. Indicacion dirigida al bibliotecario o documentalista para sefialarle la
posibilidad de encontrar o utilizar encabezamientos mas especificos de una materia.

Los principios que rigen las listas de encabezamiento son:

Principio de Especificidad: Un encabezamiento debe ser lo mas especifico posible. El encabezamiento
no debe ser menos especifico que el subencabezamiento.

Principio de Sintesis: Siempre se debe elegir el encabezamiento mas simple posible.

Principio Linguistico: El idioma de la clasificacién siempre sera el del centro de documentacién. Si
tengo un libro en inglés, me daréa igual y lo clasificaré en espafiol.



Principio de Uniformidad: Una misma materia debe designarse siempre con el mismo encabezamiento.
Entre varios sinbnimos hay que utilizar el mas habitual o corriente. En el caso de que haya homénimos
hay que aclararlos entre paréntesis.

Principio de Economia: No se deben poner demasiados encabezamientos de materia por obra.
GRAMATICA DE LOS ENCABEZAMIENTOS DE MATERIA

Empezaran siempre por un sustantivo.

Usos del singular y plural:

« En principio es igual al que utilizamos en el lenguaje natural.
* Lo corriente es que se utilice el plural salvo que la logica diga lo contrario.
« El singular se utilizara en los casos:

» Si es una cosa o0 un acontecimiento Unico (por ejemplo: Guerra Mundial, Santo Grial, etc.)
» También los nombres de ideas abstractas (fe, patriotismo, egoismo, etc.).

» Nombres de las distintas ciencias (fisica, pintura, budismo, etc.).

« Nombres de productos que no se encuentran por unidades (sodio, potasio, centeno, etc.).
» Nombres de partes del cuerpo, enfermedades, operaciones quirdrgicas.

» Nombres de fenémenos naturales (lluvia, nieve, huracan, granizo, etc.).

» Nombres de propiedades o caracteristicas (elasticidad, fluorescencia, etc.).

« El plural se usa:

« Nombres concretos de objetos reales, entidades, seres vivos (caballos, museos, etc.).
« Oficios y profesiones (abogados, mineros, etc.).

« Epigrafes de tipo religioso o étnico (mayas, catdlicos, cuaqueros, etc.).

 Epigrafes de forma (enciclopedias, antologias, diccionarios, etc.).

« Partes del cuerpo que sean mdltiples.

Hay encabezamientos que pueden aparecer en singular y plural. En estos casos son porque el
encabezamiento tiene distintos significados en singular y plural:

Teatro Género . Comercio actividad econdmica.
Teatros Edificios. Comercios Edificios.
CLASES DE ENCABEZAMIENTOS

» Encabezamientos simples: aquellos que necesitan una Unica palabra para expresar la materia
de que se trata una obra (medicina, fisica, etc.).

» Encabezamientos compuestos: son los que utilizan mas de un término para expresar la materia
de la obra. Pueden ser de varios términos. Existen varios tipos de encabezamientos compuestos:

» Sustantivo + 1 o 2 adjetivos: el sustantivo define la materia y el adjetivo la especifica mas.
También puede ser que el sustantivo es muy genérico y por lo tanto el adjetivo de sentido al
sustantivo (deriva continental). El adjetivo puede expresar clase o variedad. El adjetivo puede
ser un gentilicio, en el caso de que este tenga otro valor aparte del geografico (pintura espafiola
donde se trataria de la pintura realizada por espafoles; si queremos decir la pintura que se
encuentra en Espafia seria: Pintura — Espafia). En el caso que el sustantivo indique un grupo de
personas, se suele emplear un subencabezamiento topografico (Abogados — Espafia); excepto en



casos como: Emigrantes Espafoles — Alemania. También podemos encontrar adjetivos que
indiquen la etnia o religién de un grupo de personas, estos adjetivos no indican un lugar
determinado (Literatura Judia, Mujeres Gitanas). Otro tipo importante de adjetivos son los que
se refieren a las distintas edades de un hombre o al sexo de la persona; estos adjetivos se utilizan
cuando el documento va dirigido a ese tipo de personas (Libros Infantiles y Juveniles).
Utilizaremos: <encabezamiento — subencabezamiento> cuando se refiere a cualidades de esas
personas (Trabajo Juvenil Jévenes — Empleo). Un Ultimo tipo serian los que vienen
determinados por el uso lingliistico (Estructuras Metalicas en arquitectura; Metales -
Estructura en quimica).
 Sustantivo + complemento: habitualmente son dos sustantivos unidos por una preposicion. Se
utilizan cuando hay que expresar una materia con varios términos (Aviones de reaccion,
Escuelas de verano, etc.). También cuando hay que expresar una materia desde el punto de vista
de su utilizacion en el arte o la literatura (Amor en la literatura, Nifios en la pintura, etc.).
 Sustantivo + sustantivo: unidos por una conjuncion copulativa (y, €). Se emplean cuando son
términos practicamente sinGnimos o términos opuestos entre si (Heridas y lesiones, Emigracion
e inmigracion, etc.).

1 Encabezamiento Principal + 1 o varios subencabezamientos:

« Formado por frases hechas o locuciones. Se compone de un encabezamiento simple o compuesto
al que se aflade 1 o varios subencabezamientos. En los encabezamientos compuestos, también
estan Un encabezamiento principal y uno o varios subencabezamientos. Los
subencabezamientos pueden ser, segln su aplicacion:

Generales que son los que pueden usarse con cualquier tipo de encabezamiento.
Especiales solo utilizados bajo determinados encabezamientos.

« Formado por una frase en forma invertida. Hay dos tipos:

» Solo se da en los casos en los que la primera palabra es excesiva / genérica.
Por ejemplo: Grupos, Teoria de

Amparo, Recurso de

b) También se usan cuando tenemos un fenémeno o teoria que es conocido por el nombre de una
persona que lo ideé o invento.

SIGNOS PARA LOS ENCABEZAMIENTOS
El guién, se utiliza siempre para separar los encabezamientos de los subencabezamientos.
El paréntesis, sirve para separar términos homoénimos:
Cataratas (oftalmologia).
Cataratas (hidrologia).
» En el caso de términos imprecisos, hay que utilizar paréntesis para aclarar a que nos referimos:

Reflexién (fisica).
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» Cuando tenemos entidades o nombres personales idénticos, utilizamos los paréntesis:
Garcia Fernandez, José (Periodista).
Garcia Fernandez, José (Quimico).

» También se utiliza el paréntesis para distinguir el nombre de una entidad de una publicacion
seriada (con una periodificacion).

Instituto de Estudios Arabes.

Instituto de Estudios Arabes (Serie).

También con nombres propios de objetos y cosas:

Vectra 386 (ordenador).

También con encabezamientos referidos a programas de radio, TV o peliculas:

National Geographic (programa de TV).

Azul (pelicula cinematografica).

El punto, para obras de otros autores que tratan sobre una determinada obra o autor distinto. No se
pone: Shakespeare, William. Romeo y Julieta (en el libro), sino que esto se pone cuando un autor habla
sobre otra obra. No se pone el autor porque no interesa para la materia. No se pondria asi tampoco si
estuviesemos hablando de la verdadera historia de Shakespeare.

DISTINTOS TIPOS DE SUBENCABEZAMIENTOS

Un subencabezamiento es la palabra o palabras que siguen al encabezamiento, para construir un
encabezamiento compuesto. Siempre van separados de los encabezamientos por un guién ", y también
entre si. Solamente se emplea un subencabezamiento de cada tipo en un encabezamiento, excepto en el
caso de los subencabezamientos de forma. Por ejemplo, si tienes un catalogo fotogréfico de flores, seria:
flores — fotografias — catélogos.

El orden de como colocar los distintos subencabezamientos es el siguiente:

Materia.

Topogréfico.

Cronoldgico.

De forma.

FUNCIONES DE LOS SUBENCABEZAMIENTOS

Precisar y limitar el concepto que expresa el encabezamiento.

Sirven para relacionar conceptos entre si.
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pintura espafiola - influencia flamenca

TIPOS DE SUBENCABEZAMIENTOS

De materia. Indican cualidades, procesos, propiedades, aspectos, etc. del concepto que expresa el
encabezamiento principal, o bien una accién gue se ejerce sobre ese concepto indicado por el
encabezamiento.

Topogréfico. Indican la localizacion espacial de lo que expresa el encabezamiento. Los adjetivos
gentilicios se usan en lugar de los subencabezamientos topograficos cuando tengan un valor distinto del
puramente geografico.

Bibliotecas — Espafia

Cronoldgico. Sirven para hacer constar el periodo histérico de la obra de la que se trata.

medicina — historia — s. xviii

De forma. Indican la forma o manera en la que estan presentados los datos de una obra, o la forma
fisica del documento. Ocupan siempre el dltimo lugar, son generales. Segun su aplicacion podemos
utilizar mas de uno.

Quimica - Diccionarios

Normalmente se encabeza siempre por la materia en obras que traten de ciencia o técnica y se
subencabeza por el topografico.

ENCABEZAMIENTOS POR EL PAIS

« El aspecto geografico encabeza siempre que se tengan obras de historia de un pais.

» Cuando sean obras que traten de la situacién econdmica o social de un pais siempre encabeza el
lugar. Cuando hable de civilizacién o costumbres. Las que hablen de las relaciones de un pais
con otro pais.

» En el caso de que se hable de derecho, se encabeza por el derecho y se subencabeza por el pais.

derecho penal — Espafia

* En lo referido a arte, profesiones, literatura, etc. se encabeza con la materia + el gentilicio.

Arquitectura espariola
Catedrales espafiolas
Abogados esparioles

ENCABEZAMIENTOS DE LUGAR

» Nombres de accidentes geograficos: en este caso tenemos 1 nombre genérico y 1 nombre
especifico (el especifico es suficiente).

Mar Mediterraneo Sepuede quitar el nombre genérico del encabezamiento y todo el mundo sabe a que
te refieres.
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 Si el nombre especifico no es suficientemente claro, porque presente homonimias con otros
nombres geograficos o tenga homonimia con otro tipo de nombres, se utilizaran siempre los
paréntesis.
Margarita (isla)
Atlas (coordillera)

Cadiz (bahia)

» Si tenemos un sustantivo genérico y uno especifico, y el especifico no sea suficientemente
significativo, mantenemos los dos elementos y redactamos en orden directo.

Montes de Toledo
Picos de Europa
Sierra de Francia
» Existen casos en los que el mismo nombre puede hacer alusion a distintos aspectos geograficos.
Manzanares (rio)
Manzanares (pueblo)

Si no tenemos un encabezamiento claro, encabezamos por el nombre del que tengamos mas
documentos.

» Si tenemos un sustantivo genérico y un adjetivo, el encabezamiento se redacta conservando el
orden directo y con los dos elementos (sust. + adj].).

Rio Grande

Sistema Central

Mar Rojo

ENCABEZAMIENTOS DE CIUDAD

» Siempre gque tengamos nombres de ciudades en paises diferentes aclaramos con paréntesis las
gue no son espaiiolas.

toledo
toledo (chile)
toledo (iowa)
 Sila homonimia se da en el mismo pais, se pone entre paréntesis la provincia a la que pertenece.

figueras (asturias)
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figueras (gerona)

» En el caso de divisiones territoriales con nombres que varian a lo largo del tiempo pero que han
mantenido su territorio geografico, se redactan utilizando el nombre actual.

emerita augusta mérida
mérida u. p. emerita augusta Emerita augusta v. mérida

» Si tenemos nombres que han variado en el tiempo y que no han mantenido su lugar geogréfico,
Si que utilizamos ese nhombre como encabezamiento.

Mesopotamia
Fenicia
Rio de la Plata

 Si el nombre se utiliza para divisiones territoriales distintas, se acaba con paréntesis las demas a
la nuestra, es decir, se acaban las restantes.

segovia
segovia (provincia)
segovia (diocesis)
» En los nombres de regiones o comarcas, o zonas de interés turistico, econémico normalmente se
redactan en orden directo, y se elimina el articulo salvo que forma parte del nombre y se
utilizan los paréntesis para aclarar los casos de homonimias.
camino de santiago
la mancha (albacete)

la mancha (Ciudad real)

« Utilizando nombres de delimitaciones geograficas determinadas por los puntos cardinales.
Sustantivo + adjetivo que indican un punto cardinal.

Espafa Septentrional
Esparfia Oriental

» Si tenemos nombres geograficos constituidos por siglas, se va a utilizar la forma desarrollada
del nombre.

EEUU Estados Unidos
Estados Unidos u. p. EEUU

Estados Unidos u. p. USA
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ENCABEZAMIENTOS POR NOMBRES INDIVIDUALES (DE PERSONAS, ENTIDADES)

» Se encabeza por el nombre de persona normalmente las biografias o bien los estudios sobre ese
personaje o0 sobre sus obras y la forma con la que redactar el nombre de persona, es la que viene
en las reglas de catalogacion.

Picasso, Pablo - Biografias

J

Luis de Granada
Maneras directas de encabezar.
Leonardo da Vinci
» Los nombres de entidad siguen también las reglas; solo encabeza si es la materia de la obra.
Espafia. Ministerio de Cultura
Universidad de Sevilla. Facultad de Documentacion

* En caso de monumentos, podemos encabezar por el nombre individual o si son personajes
histéricos, mitolégicos o legendarios.

Revolucion Francesa
ENCABEZAMIENTOS DOBLES
* Posibilidad de tener dos subencabezamientos por bilingtiismo.
Lengua espariola — Diccionarios — Lengua francesa
Lengua francesa — Diccionarios — Lengua espafiola

En los diccionarios bilingiies, al tener siempre dos lenguas, hay que reflejar este hecho realizando dos
encabezamientos.

» También pueden darse con encabezamientos de obras que tratan sobre cualquier tipo de
relacion entre paises.

Espafia — Relaciones — Alemania
Alemania — Relaciones — Espafia
* La influencia de un autor en otro en literatura_no es doble.
Vega Carpio, Félix Lope de — Influencia — Calderdn de la Barca, Pedro
« Si se hace una critica de un autor a otro.

» También en tratados, Convenios, Convenciones, etc. se encabeza por el pais.
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Espafa — Tratados, Convenios, Convenciones, etc.
* Puede encabezarse por la materia de la que trata dicho tratado.
Pesca — Espafa — Tratados, Convenios, etc.
e Cuando se trata de tratados bilaterales.
Espafa — Tratados, Convenios, etc. — Francia
Francia — Tratados, Convenios, etc. — Espafia
» También pueden ser convenios entre paises pero con una materia concreta.
Pesca — Espafa - Tratados — Francia

Pesca - Francia — Tratados — Esparia

Pp

300 Recetas de cocina vegetariana.
Cocina vegetariana — Recetas

La direccion de centros escolares.
Centros docentes — Administracion
)

Centros docentes — Organizacion
El deporte en Espafia

Deporte — Espafia

Ortografia francesa.

Lengua francesa — Ortografia
Contaminacion atmosférica.
Atmosfera — Contaminacion

El reinado de Alfonso XII.

Espafa — Historia — Alfonso XII, 1874 — 1885
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Produccién y exportacion de naranjas y limones en la provincia de Valencia.
Agrios — Exportacién — Valencia (Provincia)
Agrios — Produccién — Valencia (Provincia)
Diagndstico de las enfermedades pulmonares.
Pulmones — Diagndstico de las enfermedades
Fisica cuéantica.
Quanta, Teoria de los
Congreso sobre mujer y realidad social.
Mujeres - Situacién social — congresos y asambleas
Fuentes para la historia del PSOE.
Partido Socialista Obrero Espafiol — Historia — Fuentes
La pintura espafiola del siglo XVII.
Pintura espafiola - siglo XVII
Aeropuertos ingleses.
Aeropuertos - Inglaterra
Los aeropuertos londinenses.
Londres — Aeropuertos
La familia de los Bach.
Bach — Genealogia
Efectos secundarios de los antibioticos.
Antibioticos — Efectos secundarios
Malformaciones congénitas del higado.
Higado — Anomalias y malformaciones
« La poblacion espafiola.
Espafia — Poblacion

» Antologia de la novela fantastica.



Novelas fantasticas — Antologias
* Teoria de la informacion.
Informacion, Teoria de la
« El diablo.
Demonio
* Psicologia femenina.
Mujeres - Psicologia
« Congresos sobre la historia de Espaiia.
Espafa — Historia — Congresos y convenciones
* El mal uso de los medicamentos.
Medicamentos — Uso indebido
« Las osteopatias.
Osteopatia
» Enologia.
Vinos
* Declaracion del IRPF.
Impuesto sobre la renta de las personas fisicas — Declaracion
 Las representaciones del MacBeth de Shakespeare.
Shakespeare, William. Macbeth — Representaciones
* El culto de Mitra.
Mitra — Culto
« Directorio de centros de documentacién y bibliotecas espafiolas.
Centros de documentacion — Espafia — Directorios
Bibliotecas — Espafia — Directorios
* Diccionario de simbolos.

Signos y simbolos — Diccionarios



 La Primera Republica Espafiola.
Espafia — Historia — | Republica, 1873 - 1874
* Manual de Cobol.
« Diplomacia franquista y politica cultural hacia Iberoamérica: 1939 — 1953.
» Evangelio de San Juan en cémic.
« Las vidas de compositores alemanes.
« La influencia de la literatura norteamericana en la novela de Ramén Pérez de Ayala.
« Biografia de San Agustin.
* Dialectos del italiano.
« Atlas de Espania.
« Consecuencias de la Segunda Guerra Mundial.
 La regla de los benedictinos.
« La busca de Pio Baroja.

» Minusvalia y sociedad: situaciéon social de los minusvalidos espafioles.
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